ABERTURA/AUTUACAO DE PROCESSO

1. Acessar e Logar no SIGAD

2. Protocolo/Protocolar documento
A siIcAD
¥ UNICAMP

Pesquisa Avancada

Inicio  Consulta  Atos Admi Protocolo T3

Processo Digital Regularizacio  Arquivo  Instrumentos  Administragio  Comunicag3o
Protocolar Documento
Noticias do Sj
Alterar Protocolo de Documento

r Pi !
R — Cancelar Protocolo de Documento

Restaurar Protocolo de Documento

Usudrio: miriany

B =B 6 B

Documento Digita!

Unidade:| 10.10.02.00 v
ergntaI =] rcnnvanciora\ (suporte papel} |
3. Unidade de Protocolo — Unidade de quem abre o processo
4. Categoria de Protocolo = Processo
5. Novo Protocolo
. Usudrio: mirianv
Al siIcAD
"‘.\"UNICAMP Pesquisa Ripida a H g m
Pesquisa Avancada
Inicie  Consulta Atos Administrativos Protocolo Processo Digita Tramite Regularizacio Arquivo Instrumentos Administracio Comunicacio Documento Digital
Ficha de Protocols
Para protocclar documentos RE )S no SIGAD, clicar nct cumento SIGAD
Unidade de Protocolo: * 10.10.02.00.00.00.00 IMECC/DAA/RH [DE RECURSOS HUMANOS v
Categoria de Protocolo: *(_) TTEM DOCUMENTAL (AvULSO) () DOSSIE .Pmcssso

6. Procedéncia = Cédigo do Orgdo solicitante

7. Possui SAP — Solicitacao de Abertura de Processo (Sim ou nao)
8. Numero de folhas — deixar em branco

9. Tipo — Escolher a classificacdo - Se:

Aluno - niimero do RA

Pessoal — Numero da matricula

Orgao - IMECC

Outros — Assuntos diversos

10.Tipo Documental — preencher - usar lupa de busca — pesquisar
11.Assunto — preencher

12.Acesso — preencher

13.Gerar Termo? (Sim)

14.Confirmar

Documento SIGAD

Novo Protocolo



Usudrioc miriarn

B =6 W B

sIGAD
uNIicCAMP

Inicio  Consulta At Admenistratives  Protocslo Processs Digital  TrAmite RegularizacSo  Arguivo I

imentos Addmiifst

Corruricacio  Docuiments Digital

Prolecoks = > Protocolar Documents

—Ficha de Frofocolc

Uriidade de Protocads:  10010.02.00.00.00,00 TMECC/DAARH SECAD DE RECURSDS HUMANDS.

Procedingia; * Q

Calegoria de Protocclo - PROCESSO

Tips de Meso: PAPEL

Possui SAPT * ) Sim Nao

Nomers de Folhas:

Interes<a,

Princpal Tipo | Codigo da Unicamp Documento de ldentificacho MNoarme |
PESSOM W X
=

—Classificacio & Assunts

& Favorites () Busca
Tipo Documental: w
Assurto: *
Acesso: * SELEQONE.. W |
—Parente
Mimenn do Documento Ascendenis: Q) Ex: 25000/2014

Docurrastos Relsconados:
(@ PROTDCOLO () REGISTRO
Nirmers do Docurments Q) Ex: 2500072014

—Docurmento Bage Extemy

Tipo: [rrp—

Data de Emisso: = Emitente:

Ndmero de Protocolo [Esternc) Dusta/Hora de Protocodo (Extenno). m
—Localizacso Fis

Localizagio:
Dlicles Con

Pal avras-chave:

Informacso sobre Anewss:

Mota:

r=Tar v

Gerar Termo: * () NAD () SIM

15.Sistema gera arquivo PDF — Imprimir
16.Voltar a tela anterior — Imprimir capa
17.Sistema gera arquivo PDF — imprimir



