Como cadastrar e inserir seus dados no REDU

1. HA& dois passos

a) CADASTRAR os metadados dos arquivos — obrigatdrio para dados gerados por
pesquisas desenvolvidas total ou parcialmente na Unicamp
b) INSERIR/DEPOSITAR os arquivos, se for o caso — ver item 6 abaixo

2. Cada entrada no REDU pode ter mais de um arquivo de dados. Cada entrada pode
ter varios autores (de arquivos de dados).

3. Nao confundir artigo com arguivo. Aqui estamos falando de arQUIVOS.

4. Antes de comecar, preparar os metadados principais — titulo do arquivo ou
conjunto de arquivos; resumo do conteldo do arquivo ou conjunto; palavras-
chave; agéncias financiadoras e numeros de processos; area da pesquisa; e
autor(es). Os autores de um arquivo (ou conjunto) e sua ordem devem ser
definidos antes do cadastro.

5. Assim que os metadados forem cadastrados, o REDU ira gerar um DOI para o(s)
arQUIVO(s) e os metadados correspondentes.

6. Lembrar que ndo basta cadastrar os metadados, é também preciso inserir o(s)
arquivo(s) correspondentes, o que é obrigatorio a menos das seguintes situacdes.
Nos 3 casos abaixo, apenas os metadados sdo obrigatdrios
a) Embargo da tese/dissertacdo
b) Arquivos ja disponiveis em outros locais
c) Razdes éticas ou legais que impedem a divulgacao dos dados

7. Os campos do REDU seguem padrdes internacionais. Toda a informacdo fornecida
é enviada para redes internacionais de dados de pesquisa, permitindo a
visibilidade dos arquivos diretamente para ambientes e grupos dedicados

8. Arquivos de dados passaram a ser considerados como “publicacdes” associadas a
uma pesquisa. Assim, é importante cadastra-los e inseri-los para dar maior
visibilidade a pesquisa.

Toda defesa de tese ou dissertacdo da UNICAMP, para ser homologada, vai precisar
informar no SIGA os DOI(s) dos arquivos associados aquela pesquisa.

Se o(s) arquivo(s) ja foram cadastrados no REDU anteriormente, ndo é preciso criar um novo
cadastro, deve-se usar o DOI ja existente. Este é o caso, por exemplo, de um conjunto de
defesas associadas a um uUnico conjunto de arquivos. Ou seja, é importante fornecer o(s)
DOI(s) associados, ainda que cadastrados por outras pessoas.

Para duvidas, olhar o FAQ em https://www.prp.unicamp.br/comissoes/gestao-de-dados-
de-pesquisa/faq/

Caso sua duvida ndo seja atendida, envie email para redu@unicamp.br



https://www.prp.unicamp.br/comissoes/gestao-de-dados-de-pesquisa/faq/
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PASSO A PASSO

Passo 1) Fazer login no REDU usando mail institucional (http://redu.unicamp.br), clicando onde é
indicado pelas setas

& redu.unicamp.br G @

&
hﬁ'& REDU Search ~ About User Guide Support Log In_
i,

Repositdrio de Dados de Pesquisa da Unicamp (Universidade Estadual de Campinas)
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O REDU ¢ a ferramenta oficial da Universidade para o depésito, preservacéo, compartilhamento, reutilizac&o e reprodutibilidade de todos os dados de pesquisa aqui gerados. Os
dados podem nao estar inseridos no REDU, mas € obrigatério o preenchimento do metadado direcionando o local do armazenamento dos Dados:
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Artes e Humanas Biomédicas Ciéncias Aplicadas Exatas
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@ You can convert a Dataverse account to use one of the options above. Learn more.
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Username/Email

2. Escolha uma das areas principais para o cadastro de metadados (Artes e Humanas, Biomédicas,
Ciencias Aplicadas, Exatas, Tecnoldgicas --- clique na area escolhida

Para ver todas as areas é preciso clicar nas setinhas ao lado, nem todas aparecem no menu

J REDU & a ferramenta oficial da Universidade para o depdsito, preservacéo, compartilhamento, reutilizac8o e reprodutibilidade de todos os dados de pesquisa aqui gerados. Os
jados podem n&o estar inseridos no REDU, mas € cbrigatério o preenchimento do metadado direcionando o local do armazenamento dos Dados

<« % 5 5 ® > d—

Biomédicas Ciéncias Aplicadas Exatas Tecnoldgica

No exemplo, aparecem quatro das cinco areas. O exemplo mostra que foi escolhida a area
“Exatas”.

J REDU é a ferramenta oficial da Universidade para o depdsito, preservacéo, compartilhamento, reutilizac8o e reprodutibilidade de todos os dados de pesquisa aqui gerados. Os
jados podem néo estar inseridos no REDU, mas € abrigatério o preenchimento do metadado direcionando o local do armazenamento dos Dados
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Biomeédicas Ciéncias Aplicadas Exatas Tecnologica

Ao clicar em uma darea, aparecem alguns dos conjuntos de dados ja cadastrados e inseridos
naquela area

3. Cliqgue em “Add Data” e, a seguir, em New Dataset

X Contact (2 Share

Search this dataverse Q Find  Advanced Search + Add Data - _
New Dataset
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Dataset associated with the “TaPrEC+mBot workshops”
[ Files (316) Aug 2, 2023

Luque Carbajal, Marleny;Baranauskas, Maria Cecilia Calani, 2023, "Dataset associated with the “TaPrEC+mBot workshops™,

Publication Status
https://doi.org/10.25824/redu/NTBQEG, Repositorio de Dados de Pesquisa da Unicamp, V2

Published (42)
Draft (2) The "TaPrEC+mBot Workshops™ are a set of workshops aimed to investigate creative learning with preschool children through tangible
Unpublished (2) programming. These workshops are part of the Socioenactive Systems FAPESP Thematic Project #2015/16528-0. The Socioenactive Systems
Project is approv.




ATENCAO — Na primeira tentativa, se a pessoa nao tiver conta no REDU, precisara pedir o cadastro
para redu@unicamp.br. Alunos receberdao um formuldrio de pré-cadastro para ser preenchido por

seu orientador autorizando que o aluno cadastre e insira os dados de sua pesquisa e aguardar a
validagdo. O formuldrio é disponibilizado pelo sistema

4. Se a pessoa ja tiver conta no REDU, vai aparecer o formulario de cadastro e inser¢ao de dados,
com campos obrigatdrios indicados por asterisco (*)

A primeira parte do Formuldrio oficial da Unicamp mostra os seguintes campos obrigatdrios:

Titulo (inserir o titulo do conjunto de dados), Autor (autores e sua ordem devem ser definidos em

conjunto com o orientador), Contato (insira nome e email do orientador)

Se os dados ja estiverem depositados em outro local, insira o link do outro local

As setinhas mostram os campos correspondentes.

ATENCAO - O cadastro pode ser de varios conjuntos de dados de uma vez sé.

Ao escolher o titulo, busque um titulo que descreva os dados, por exemplo “Dados relativos a

coleta de campo da pesquisa XXYY”. N3o insira titulos de publicac¢des.

Para adicionar autores, clique na setinha “+”. Em “Affiliation”, escreva o nome da unidade em que

a pessoa desenvolveu a pesquisa — por exemplo, Instituto de Computacado

Title *

URL

Author *

ESCREVA O TITULO DO CONJUNTO DE DADOS

Add "Replication Data for" to Title

COLOQUE LINK DOS DADOS (SE FORA DO REDU)

 —

Name*
ALUNOC

Identifier Scheme
QORCID

Name*
ORIENTADOR

Identifier Scheme
Select

Name
nome do orientador
E-mail*

email-orientador

ol

Affiliation

Identifier

Affiliation

Identifier

Affiliation

nome da unidade

G—
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Outros campos obrigatérios sdo Description (escreva um resumo que descreva os conjuntos de
dados, ndo é resumo de artigo), Subject (clique em uma ou mais areas) e Keyword (indique uma
ou mais palavras chave para os dados — ndo sao keywords de artigos, sdo palavras-chave
associadas aos dados). Todos esses campos facilitam que os arquivos sejam encontrados por
outros pesquisadores que desejem re-usa-los em pesquisas.

Description * @ This field supports only certain HTML tags
Text* gk
DOIS CONJUNTOS DE DADOS ASSOCIADOS A UM CONJUNTO DE
QUESTIONARIOS PREENCHIDOS POR USUARIOS DO SISTEMA

Date

iect®
Subject Agricultural Sciences

Arts and Humanities
Astronomy and Astrophysics

Business and Management
+ Chemistry -

Amamidar amd lnfamesatinm Cainnan

Keyword * Term* Vocabulary
COLETAS DE CAMPO + _

Vocabulary URL

No exemplo acima, o resumo informa que sdao DOIS CONJUNTOS DE DADOS ASSOCIADOS A UM
CONJUNTO DE QUESTIONARIOS PREENCHIDOS POR USUARIOS DO SISTEMA. O Subject é Chemistry
(Quimica) e sé foi inserida uma palavra chave (Coletas de Campo). Para palavras adicionais, clicar
em “+”. Relembrando, ndo é para copiar o resumo de publicagdo. O campo Description deve
descrever os dados.

Caso os dados nao possam ser inseridos, escreva a razdo junto com o Description — ver abaixo que
foi inserida uma razdo legal (propriedade intelectual) para ndo depositar os dados, somente o
cadastro.

Description * @ This field supports only certain HTML tags
Text* +

DOIS CONJUNTOS DE DADOS ASSOCIADOS A UM CONJUNTO DE
QUESTIONARIOS PREENCHIDOS POR USUARIOS DO SISTEMA

POR RAZOES DE PROPRIEDADE INTELECTUAL, OS DADOS NAO SERAO-
DISPONIBILIZADOS NO REDU. CONTATAR OS AUTORES PARA MAIS
INFORMAGOES)|

O ultimo campo obrigatdrio é “Grant Information” — informe a agéncia ou agéncias que
financiaram a pesquisa, e o nimero do processo. Caso ndo tenha tido financiamento, escreva
“Nenhuma” ou “NO FUNDER” e coloque “0000 — no funder” — ver a segunda linha de Grant
information.



Para adicionar mais de uma agéncia ou nimero de projeto, clique em ‘+’

Se cabivel (ndo obrigatdrio) acrescentar em “Related Publication” as publica¢des associadas aos

dados, inclusive a tese ou dissertagdo. Use uma caixa por publicagdo (para mais de uma

publicacdo, clique no ‘+’)

No caso de dados associados a defesas, é importante indicar o titulo da tese ou dissertacao,
unidade e ano em “Related Publication”, assim sera possivel ao sistema ligar as teses ou

dissertacdes aos dados no REDU.

Related Publication Citation

ADICIONAR CITACOES ASSOCIADAS AOS DADOS (OPCIONAL, MAS BOAS
PRATICAS) ADICIONAR CITACAO DA TESE OU DISSERTACAO

ID Type
Select

URL

Notes

Grant Information * Grant Agency*®
CNPQ

Grant Agency*®
NENHUMA

ID Number

Grant Number®
1234/2025-35

Grant Number*
0000

4. A seguir, confirme que a pesquisa associada aquele cadastro de dados foi autorizada pelo
Comité de Etica (Ou n3o se aplica) e que os dados a serem depositados estdo de acordo com a

LGPD. Estas duas confirmacoes sdo obrigatérias para finalizar o cadastro.

Declaracdes obrigatorias sobre ética

e privacidade *
v

+ 05 dados que serfo depositados estéo de acordo com a LGPD (Lei Geral de Protec&o de Dados)

o projeto que gerou os dados foi aprovado pelo Comite de Etica em Pesquisa da Unicamp ou néo envolve questtes

que requeiram tal aprovacdo

5. Finalmente, clique em “Save Dataset” — o cadastro dos metadados estara finalizado




Files

@ For more information about supported file formats, please refer to the User Guide

+ Select Files to Add

Drag and drop files here.

Files you upload will appear here

Metadata Tip: After adding the dataset, click the Edit Dataset button to add more metadata

Save Dataset Cancel -

Copyright © 2023

Powered by Dataverse (j%v 4.9 4 build 1058-57b3b7e
Assim que o cadastro terminar, no inicio do formuldrio vai aparecer uma mensagem que os dados
foram cadastrados. Além disso, aparece a citacdo bibliografica dos dados, junto com o DOI
atribuido pelo REDU.

Este é o DOI que deve ser inserido no SIGA no caso de homologacdo de defesas. Mas ainda ndo
esta validado, pois ndo foi publicado.

o Success! — This dataset has been created -

W Metrics 0 Downloads i Contact  Share @ Submit for Review " Edit~

AN
ESCREVA O TITULO DO CONJUNTO DE DADOS E3

ALUNO;ORIENTADOR, 2023, "ESCREVA O TITULO DO CONJUNTO DE DADOS", = Cite Dataset +
https://doi org/10.25824/redu/DOBOJA, Repositério de Dados de Pesquisa da Unicamp, DRAFT VERSION @

€ Leam about Data Citation Standards

3

No caso, a citagdo é “Aluno, Orientador. Escreva o titulo do conjunto de dados. Etc” porque esses
foram os campos Titulo, primeiro autor e segundo autor fornecidos no formulario.

Caso vocé ndo queira inserir os dados imediatamente, saia do REDU com LOGOUT (clique em seu
nome no topo do formulario e selecione a opgdo Logout)

%‘l’fé REDU Search ~ About User Guide Support Claudia Maria Bauzer Medeiros [El ~
UNICAMP
My Data
Exatas Notifications [l
Account Information
Repositdrio de Dados de Pesquisa da Unicamp = Exatas = ESCREVA O TITULO DO CONJUNTO DE DADOS = Upload Files API Token

o Upload Dataset Files - You can drag and drop files from your desktop, directly into the upload widget. - Log Out -



No caso de defesas, o orientador ird verificar se o(s) DOI(s) inserido(s) no SIGA sdo aqueles dos
dados associados a defesa. E também verificar se os metadados estdo corretos e os dados foram
inseridos.

Relembrando — o cadastro dos metadados é obrigatdrio para todas as pesquisas da Unicamp que
geram arquivos de dados.

Caso um arquivo tenha mais de um autor, basta um Unico cadastro (e DOI gerado
correspondente). Esse DOI precisa ser informado para homologacao de defesas associadas a
producao daqueles dados.

Por exemplo, suponha que um grupo de alunos trabalhando em uma pesquisa gere,
conjuntamente, um arquivo Unico — vamos chama-lo de XXX. A ordem dos autores do arquivo é
definida pelo(s) orientador(es) do grupo. A seguir, defesas cujos alunos tenham participado da
geracao de XXX devem inserir no SIGA, para homologacdo, o DOI de XXX.

OBS: Para que os metadados sejam publicados e para as alteragGes apds a publicacdo, deve
sempre enviar para “Submit for Review”.

Finalizar processo

4
Q

(@ Submit for F».—-) / Edt~ -

SEGUNDA ETAPA — Depdsito/ Insercdo de dados.

1. Entre no REDU e, a seguir, escolha o item do cadastro de metadados para o qual voce quer
inserir os dados.

O cadastro vai aparecer. Clique em “Edit” e “Files(Upload)”
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i Matrics 0 Downloads M Contact @ Share | @ Submit for Review | #' Edit~
N Files (Upload)
ESCREVA O TITULO DO CONJUNTO DE DADOS 3 Metadata
. Terms
ALUNO;ORIENTADOR, 2023, "ESCREVA O TITULO DO CONJUNTO DE DADOS", Thumbnails + Widgets

https://doi.org/10.25824/redu/DOBOJA, Repositério de Dados de Pesquisa da Unicamp, DRAFT VERSION @

@ Leam
Delete Dataset

Description DOIS CONJUNTOS DE DADOS ASSOCIADOS A UM CONJUNTO DE QUESTIONARIOS PREENCHIDOS POR USUARIOS DO

SISTEMA POR RAZOES DE PROPRIEDADE INTELECTUAL, OS DADOS NAO SERAO DISPONIBILIZADOS NO REDU
CONTATAR OS AUTORES PARA MAIS INFORMACOES

Subject Chemistry; Engineering
Keyword COLETAS DE CAMPO
Related Publication ADICIONAR CITACOES ASSOCIADAS AOS DADOS (OPCIONAL, MAS BOAS PRATICAS) ADICIONAR CITACAO DATESE OU
DISSERTAGAO
2. Vdé para o fim do formuldrio, onde voce vai encontrar o espago para inserir seus conjuntos

de dados, que podem ser puxados diretamente do seu computador, ou selecionados do
computador clicando em “Select Files to Add’

Junte tantos arquivos quanto queira, sendo que cada arquivo tem um limite de tamanho
de 4Gbytes.

Caso vocé tenha algum arquivo maior que 4G, contate a equipe do REDU pedindo apoio
em redu@unicamp.br

o Upload Dataset Files - You can drag and drop files from your desktop, directly into the upload widget. —

Files

@ For more information about supported file formats, please refer to the User Guide.

+ Select Files to Add -

Drag and drop files here.

Files you upload will appear here.

3.

Clique periodicamente em Save Changes para garantir que os arquivos sdo todos
inseridos, no caso de varios arquivos inseridos para uma Unica entrada de metadados.

Files you upload will appear here.

Save Changes Cancel

Copyright ® 2023

Powersdby Dataverse d% .

9.4 build 1058-57b3b7e



4. Para finalizar o processo clicar em Submit for Review

Finalizar processo

& Contact @ Share @ Submit for Review | /" Edit~

5. Ao final, saia com LOGOUT (no inicio do formulario)

1
g '&. REDU Search ~ About User Guide Support Claudia Maria Bauzer Medeiros ﬂ -
uracame
My Data
Exatas Nofifications
Account Information

ESCREVA O TITULO DO CONJUNTOQ DE DADOS = Upload Files API Token

Repositorio de Dados de Pesquisa da Unicamp > Exatas
o Upload Dataset Files - You can drag and drop files from your desktop, directly into the upload widget. — Log Out



